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BAB I 
PENDAHULUAN 

 
1.1. Tujuan 
Prosedur ini bertujuan sebagai pedoman baku dalam melakukan pengendalian data 
yang akan dipublikasikan pada website resmi “UNTAG” SAMARINDA 
 
 
1.2. RuangLingkup 
Ruang lingkup prosedur ini mencakup entry data sampai dengan penyajian informasi 
di website ”UNTAG “ SAMARINDA 

 
 

1.3. Referensi 
- ISO 9001:2008  
- Manual Mutu “UNTAG” SAMARINDA 

 
 
1.4. Definisi. 
- Website content editor adalah system pengendalian informasi yang akan 

dipublikasikan pada website resmi “UNTAG”SAMARINDA 
 
 
1.5. PenanggungJawab 
- Kepala bagian IT 

 
 

1.6. KetentuanUmum 
Website content di-up date secara berkala untuk menginformasikan “UNTAG” 
SAMARINDA kepada masyarakat 
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BAB II 

PROSEDUR WEBSITE CONTENT EDITOR 
 
 

2.1. Alur Proses Website Content Editor 

 

Pelaporan 
 1. IT menerima materi yang akan dipublikasikan dari bagian 

tertentu dengan mengisi persetujuan upload informasi. 
▼   

Validasi Data 
 2. Bagian IT memeriksa dan memvalidasi data yang akan di 

upload 

▼   

Tindaklanjut 
 3. IT meng-upload informasi yang dipublikasikan 

 
 

2.2. DokumenTerkait 
1) Persetujuan upload informasi (FM-PM-16/01.01) 
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